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株式会社Ｒｗｅｂ

受　講　案　内
放課後等デイサービス・訪問看護　記録・請求業務ＤＸ実装講座

～生成ＡＩを活用した記録・計画書・報告書・関係者連絡の内製化～

本講座は、株式会社Ｒｗｅｂが企画・主催する公開講座です。放課後等デイサービスおよび訪問看護の記録
・計画・報告・請求関連業務について、生成ＡＩおよび表計算・デザインツールを用いた作業手順を習得し、
日々の記録、計画書、定期報告書、関係者向け連絡文書、実績記録の作成および確認を、担当職員が自ら行
える状態にすることを目的とします。

１．開催要項

講座名 放課後等デイサービス・訪問看護　記録・請求業務ＤＸ実装講座

主催 株式会社Ｒｗｅｂ

対象者 放課後等デイサービス事業所または訪問看護事業所において、日々の記録、計画書、
定期報告書、関係者向け連絡文書、実績記録のいずれかを日常的に作成する職員
（パソコン・生成ＡＩの利用経験は問いません）

実施方法 通学制（対面・集合形式）

会場 員弁コミュニティプラザ（〒511-0202 三重県いなべ市員弁町楚原 940）

期間 2026 年 11 月 18 日（水）～ 2027 年 3 月 17 日（水）　全９回

時間 各回 10:00 ～ 12:00（120 分・休憩なし）

総訓練時間 18 時間（120 分 × ９回）

定員 20 名（先着順・定員に達し次第締切）

受講料 1 名 200,000 円（税別）
教材費・会場費を含みます。受講者の交通費は含みません。
申込事業所の別を問わず同一の受講料です。

申込期限 2026 年 10 月 30 日（金）　※受付は終了しました
（当初の申込期限は 2026 年 10 月 14 日（水）。定員に空きがあるため、10 月 30 日
（金）まで延長しました〈2026 年 10 月 15 日告知〉）

講師 谷田 和幸（株式会社Ｒｗｅｂ 常務取締役）

２．日程とテーマ

回 実施日（時間はすべて 10:00-
12:00）

テーマ

第１回 2026 年 11 月 18 日（水） 記録業務の棚卸しと記録様式テンプレートの作成

第２回 2026 年 12 月 2 日（水） 生成ＡＩによる記録の下書き作成

第３回 2027 年 1 月 13 日（水） 記録データの匿名化処理と入力環境の設定

第４回 2027 年 1 月 27 日（水） 計画書の原案作成支援

第５回 2027 年 2 月 3 日（水） 定期報告書の作成と要約

第６回 2027 年 2 月 24 日（水） 関係者向け連絡文書の内製と配信

第７回 2027 年 3 月 3 日（水） 実績記録の点検と集計

第８回 2027 年 3 月 10 日（水） 作業手順書の作成と記録データ保管の設定

第９回 2027 年 3 月 17 日（水） 総合演習



合計 全９回 18 時間

３．各回の進め方

各回とも、前回の模擬演習の振り返り（10 分）→ 講師による実演（20 分）→ 受講者が同じ作業を行う「一
緒に操作」（45 分）→ 担当帳票の種類に応じた模擬様式・模擬事例で仕上げる「適用演習」（30 分）→ 
保存・確認（15 分）の順に行い、毎回、演習用の成果物を作成します。

４．演習で扱う様式

放課後等デイサービス用と訪問看護用の２系統の模擬教材を用意し、受講者は担当帳票の種類に応じた系統
を選んで演習します。演習に用いる様式・記録・事例はすべて講師が用意した模擬のものとし、受講者の事
業所の様式や利用者の実際の情報は使用しません。生成ＡＩの設定確認やフォルダ作成も、演習用アカウン
ト・演習用フォルダで行います。

作業区分 放課後等デイサービス 訪問看護

日々の記録 支援記録・連絡帳 訪問看護記録書Ⅱ

計画書 個別支援計画 訪問看護計画書

定期報告書 モニタリング記録 訪問看護報告書

関係者向け連絡 保護者向け連絡帳・おたより・行事案内 主治医・ケアマネジャー向け情報提供書

実績記録 サービス提供実績記録票 訪問看護の実績記録

５．修了の要件と評価

実訓練時間 18 時間の８割（14.4 時間）以上の出席（全９回のうち８回以上）を修了の要件とします。各回
の成果物および第９回総合演習の提出物により、到達目標の達成状況を評価します。出席は各回、受講者本
人の署名により確認し、遅刻・早退は実受講時間を分単位で記録します。

６．お申込みとお支払い

・所定の「受講申込書」に必要事項を記入のうえ、申込期限までに株式会社Ｒｗｅｂへご提出ください。受
講は事業所単位のお申込みにより受け付けます。
・受付後、受講の可否を書面でご連絡します。
・受講料は、請求書発行後、指定期日までに銀行振込でお支払いください。
・開講日の 10 日前以降のキャンセルは、受講料の全額をご負担いただきます。
・受講者の欠席により実訓練時間が不足した場合でも、受講料の返金はいたしません。

７．助成金について

本講座は、人材開発支援助成金（事業展開等リスキリング支援コース）の活用をご検討中の事業所様にもご
受講いただけます。助成金の申請手続きは各事業所様にて行っていただきます。支給の可否は労働局の審査
によります。

８．お問い合わせ・お申込み先

株式会社Ｒｗｅｂ　〒532-0023　大阪府大阪市淀川区十三東 1-20-3-1101

ＴＥＬ：06-7161-3607　　ＦＡＸ：06-7635-9956　　Ｅ-mail：info@rweb-c.com

担当：谷田 和幸


